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附件 2 
教育局 

加入私立学校名册申请表格 
 

注意  填写本表格前，请先阅读「加入私立学校名册条件」（附件 1）。 

      请以正楷填写，并在适当方格内加  及在 * 号处删去不适用者。倘表格内的空位不敷应用，

可用另一张纸填写。 

      请连同证明／补充文件，把填妥的表格透过邮寄、电邮或亲身递交至教育局基础建设及国际

学校组（国际学校适用）或学校管治与效率第三组（其他私立学校适用）。 

基础建设及国际学校组 

地址：香港添马添美道 2 号政府总部东翼 6 楼 
电子邮件：iissd@edb.gov.hk 

 学校管治与效率第三组 

地址：香港太古城太古湾道 14 号 3 楼 
电子邮件：sge3@edb.gov.hk 

 

 

甲部：学校资料 

如申请获批，以下学校基本资料及课程资料，会连同教育局就学校注册年份、注册地址、获批准收取

全年学费总额范围，以及学校是否获批准为筹集资金进行学校长远发展而收取费用等的现存记录，刊

载于「私立学校名册」。 

A. 基本资料 

学校名称 
(英文) 

(中文) 

学校编号 
(6 位数字)       电邮  

电话号码  传真号码  

学校网址  

B. 课程资料 

课程级别 中学   小学                  (同时开办中学及小学的学校可选多于一项。) 

课程 

本地    

非本地（请于下表细列各年级的课程） 

年级 所有开办的非本地课程（如有需要，请另纸列明） 

  

  

  

  

主要教学语言  

C. 申请联络人（有关资料仅供教育局就申请联络学校之用） 

姓名                                    （职位：                   ） 

电邮  联络电话  
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乙部：学校营运情况

学校须就下列每项符合学校情况的描述于方格内加，如实申报及声明学校的情况，并按要求提供相

关资料，及／或补充证明文件。本局或会按需要要求学校提供额外资料或文件。 

A. 符合相关规定

A1 本校已获教育局发出学校注册证明书最少两年，并于过去两个学年持续地提供教育服务。

A2 本校所有校董已完成注册，校监已获教育局批准。

A3 (i) 关于教育局所发出的劝谕／警告信

本校在过去两个学年内，没有收到教育局所发出的劝谕／警告信。

本校在过去两个学年内，有收到教育局所发出的劝谕／警告信，而劝谕／警告信中所列的情

况已得到纠正。

本校在过去两个学年内，有收到教育局所发出的劝谕／警告信，而劝谕／警告信中所列的情

况未完成纠正。

(ii) 本校一直以符合《私立学校实务守则》的方式营办。

是

否，然而本校已纠正（或将于来年纠正）任何已识别的违规事项，并已制定（或将于来年制

订）尚欠的校本政策，以符合《私立学校实务守则》之规定。（请于下方提供详情。）

(iii) 本校承诺以符合《教育条例》、《教育规例》、《私立学校实务守则》及其他适用的指引的

  方式营办。 
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B. 学校管治 

B1 本校校舍 

（如多于一校舍，可选多项） 

属于办学团体／营运者*自置校舍  

位于向政府租赁的土地（可续期）  

位于租赁物业 及／或 其他土地 （请在下表交代详情） 

 

校舍地址 

租赁物业／ 

其他土地 

（请注明） 

租约／文件契约 

终止日期（注） 

 

主要教学设施 

（例如课室、礼

堂；如只有办公

室，填「没有」） 

    

    

    

    

  本校有能力支付以上租赁物业／其他土地文件／契约在未来 12 个月内及在至下一历

年学年完结前 1所衍生的租赁费用。 

注﹕若在未来12个月内或下一历年学年完结1前期满，请提供文件证明上述期间的校舍使用权。 

 

 

B2 (i) 本校 20____ / ____ 学年（9 月 30 日）各级就读学生人数如下﹕ 

小学 中学 

年级 就读人数 年级 就读人数 

    

    

    

    

    

    

    

总人数  总人数  

 

(ii) 本校小学及／或中学*在过去一个学年所有年级均有学生就读，而且在未来学年会继续开

办所有级别2；及本校小学或中学所有年级的总就读人数在最近的 9 月 30 日均分别达到

至少 100 名学生。 

是 

否 （请说明有关状况如何有利学与教及让学校持续发展，例如在学校的使命和愿景、学

与教策略、具持续性的教育服务，及持续发展的具体安排或计划等方面的陈述。） 

 

 

 

 

 
 

B3 本校在过去两个学年未有欠租、欠薪、欠强积金供款的情况；及未有收到其他政府部门的劝

谕信／警告信。 

 
1 例如：提供本地课程的学校在 2026 年 6 月提交申请，其租约应有效至 2027 年 8 月 31 日（2026/27 学年结束时）。至于提供非本

地课程的学校，其学年实际结束日期可能有所不同。在 2026 年 9 月学年开始后提交的申请，其合约的有效期应为至少 12 个月。 
2  就提供本地课程的学校，所有年级指小一至小六及／或中一至中六。就提供非本地课程的学校，适用年级视乎有关课程架构。 
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C. 保障主要持份者利益

C1 (i) 关于经审核账目的非无保留意见

本校在过去两个财政年度中，没有收到经审核账目的非无保留意见。

本校在过去两个财政年度中，有收到经审核账目的非无保留意见。（请详述情况，及／或附

上补充文件，以证明该非无保留意见并非与财务状况有关，或该情况已／将被修正。）

(ii) 关于经审核账目的净值

本校在过去两个财政年度中，经审核账目并没有出现负净值（即负债总额大于资产总值）。

本校在过去两个财政年度中，经审核账目有出现负净值（即负债总额大于资产总值）。（请提

供办学团体／营办者愿意在有需要时提供财务支持的证明。）

C2 (i) 本校持份者可参与制定校本政策（例如家长咨询会、特别功能委员会加入主要持份者（如

家长））。

是（请简述）

（请提交计划时间表。）

(ii) 本校持份者可于学校网页、学生手册、内部线上平台、学校公告板等查阅校本政策（例如

就学政策、处理投诉机制）；危机处理程序及员工管理政策在员工手册中公布或定期传阅。 

是（请简述）

否（请提交计划时间表。）

D. 其他供教育局考虑申请的资料（可选填）

请另纸分享其他供教育局考虑申请的资料，具体说明学校在管理与组织、学与教等方面所付出的努力

和取得的成就，尤其是支持教育局政策的角度（例如推广学生精神健康、数字教育）。 
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丙部：学校声明 

本人现谨代表申请学校： 

1. 声明本人所知及所信上述所提供的资料皆为全面、完整及真确，并明白如填报的资料经查明失实

或作出虚假声明，本申请将不获批准，如已获批准亦会被撤销；同时，教育局将严肃处理任何虚

假申报／声明，及追究潜在的法律责任。 

2. 已细阅及明白《私立学校实务守则》及教育局通函第 55/2026 号「私立学校名册」的内容，以及同

意载于本申请表格的「收集个人资料声明」的所有内容。 

3. 同意教育局如甲部所述把相关资料（不包括甲部 C 项申请联络人资料）于教育局网页公布。 

4. 如获准加入「私立学校名册」，承诺在任何已于上表各部分所提供或声明的事项出现变动后的 30 日

内，以书面形式通知教育局；并明白教育局可要求本校提交最新的资料／证明以资核实。若本校未

有按时通知教育局有关变更／提交所需资料，教育局可按情况考虑并可能取消学校的表列学校资

格。 

 

 

 

 

校监签署  校监姓名  日期  学校印章 

 

收集个人资料声明 

收集个人资料的目的 

1. 你在本表格提供的个人资料，会供教育局用于以下一项或多项用途： 

(a) 处理、核实及查证加入《私立学校名册》； 
(b) 就上文(a)项所述提名的处理、核实及查证，将个人资料与政府相关政策局／部门资料库进行核

对；  
(c) 将个人资料与教育局资料库进行核对，以核实／更新教育局的记录； 
(d) 编制《私立学校名册》、统计资料、研究及政府刊物；以及 
(e) 执行规则及规例，包括《教育条例》（香港法例第279章）及其附属法例。 

2. 你必须按表格的要求及于本局处理表格的过程中提供个人资料。假如你没有提供该等个人资料，本
局可能无法办理或继续处理有关申请。 

 
可获转移资料者 

3. 你提供的个人资料会供教育局人员取阅。除此之外，本局亦可能会向下列各方或在下述情况转移或
披露该等个人资料： 

(a) 政府其他政策局及部门，以用于上文第1段所述的用途；  
(b) 与表格相关的学校，以用于上文第1段所述的用途； 
(c) 受聘于教育局以提供服务或意见的人员、代理人、服务供应商或机构，以用于上文第1段所述的

用途； 
(d) 你曾就披露个人资料给予订明同意；以及 
(e) 根据适用于香港的法例或法庭命令授权或规定披露个人资料。 

查阅个人资料 

4. 你有权要求查阅及更正教育局所持有关于你的个人资料。如需查阅或更正个人资料，请以书面方式
向教育局基础建设及国际学校组[地址：香港添马添美道 2 号政府总部东翼 6 楼]或学校管治与效率第
三组[地址：香港太古城太古湾道 14 号 3 楼] 提出。 
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